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is Akis Adimlari Sorumlu
Turkge Yeterlik Sinavi’nin tarihi Merkezin FBUTOMER Yénetim Kurulu
Akademik Takvimi’nde yer alir ya da sinavin
uygulanmasi icin Merkez Yonetim Kurulu
tarafindan tarih belirlenir.
. 4
~ ™\ FBUTOMER B&liim Sekreteri / Ders
Merkez B6lim Sekreterlléh Sinavin ve Sinav Programlama Sube
uygulanacagi salonu Ders ve Sinav Miidirliigi
Programlama Sube MudurliGgi ile gortiserek
sinav icin rezerve eder.
o J
Sinav duyurusu Merkezin internet sitesi FBUTOMER Bbliim Sekreteri

aracihgiyla yapihr; ilgili duyuru 6grencilerin
kisisel ve stu uzantili e-posta adresine e-posta
yoluyla génderilir.

- J

Merkez Olcme ve Degerlendirme Birimi,
sinavda gorev alacak akademik personeli e-
posta araciligiyla gorevlendirir ve sinav
hakkinda bilgilendirir.

- J
4 )
Sinavin yapilacagi salon/salonlar sinav
baslangicindan en az 20 dakika 6nce sinavin
uygulanmasina hazir hale getirilir.

- J
e N

FBUTOMER Olgme ve
Degerlendirme Birimi

Sinav Gozetmeni/Gdzetmenleri

Sinav baslangicindan 15 dakika dnce sinif
tahtasina sinav saat ve dakikalari yazildiktan Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri
sonra sinav 6grencilere tanitilir.

K

Sinavin baslamasina 10 dakika kala
o6grencilere cevaplarini isaretleyecekleri optik
formlar dagitilir ve 6grencilere sinav tutanagi

imzalatilirken kimlik kontrold vapihr.

Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri

J
~N
Ogrenciler, kendilerine dagitilan optik . .
. . .. Ogrenciler
formlardaki gerekli yerleri isaretler ve kodlar.
J
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Tirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma N . . N .
Unvan R Strateji ve Kalite Daire Bagkanlig GENEL SEKRETERLIK
Merkezi
imza
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Ogrencilere “Okuma Becerisi Sinav Sorulari” )
dagitilir, soru kitapcigindaki gerekli alanlari Sinav Gozetmeni/Goézetmenleri
doldurmalari istenir, sinav kurallari okunur

ve zamanlayici agilir.

J

/ Sinav baslatilir ve sinavin bitimine bes \
dakika kala 6grencilere s6zlii duyuru yapilr.
Sinav bittikten sonra “Okuma Becerisi Sinav Sinav G6zetmeni/Gozetmenleri
Kagitlar” ve “Okuma Becerisi Optik Formu”
toplanir, sayilir ve Sinav Evrak Zarfina
eklenir. Sinav tutanagindaki imzalar ile
toplanilan sinav kagitlari ve optik formlarin

\ sayisi karsilastirihr. /

4 \
“Yazma Becerisi Sinavi” icin sinav tutanagi
ogrencilere imzalatilir ve “Yazma Becerisi Sinav Gozetmeni/Gozetmenleri
Sinav Kagidi1” 6grencilere dagitlir.
. 4
4 N\
Ogrenciler, yazma becerisi sinav kagidi Ogrenciler
izerine gerekli bilgileri doldurur.

. J
/Zamanlaylu actlir, sinav baslatilir ve smavm\
bitimine bes dakika kala 6grencilere s6zli

duyuru yapilir. Sinav bittikten sonra “Yazma
Becerisi Sinav Kagitlar” toplanir, sayilir ve
Sinav Evrak Zarfina eklenir. Sinav
tutanagindaki imzalarin sayisi ile toplanilan
\ sinav kagitlarinin sayisi karsilastirihr.

Sinav Gézetmeni/Gdzetmenleri

~N
“Dinleme Becerisi Sinavi” igin sinav tutanagi

ogrencilere imzalatilir ve dinleme becerisi
optik formu ve sinav kagidi 6grencilere

Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri

J

Ogrenciler, kendilerine dagitilan optik
formlardaki gerekli yerleri isaretler ve .
kodlar, sinav kagidindaki gerekli yerleri Ogrenciler

doldurur.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Tirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Unvan Strateji ve Kalite Daire Bagkanlig GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa2 /5




Dokiiman Kodu IATOMER.04

Yayin Tarihi 29.09.2025

== | TURKGE YETERLIK SINAVI UYGULAMA

U . . . Revizyon Tarihi -
FENERBAHGE UNIVERSITESE |$ AK'S SU REC' :
Revizyon Numarasi 00
Gizlilik Sinifi Hizmete Ozel

~

/Zamanlaylu acilir, birinci dinleme metninin
sorularini incelemesi i¢in 6grencilere 1
dakika sire verilir ve sonra metin dinletilir.
Birinci dinlemeden sonra 6grencilere
tekrar 1 dakika stire verilir ve ayni metin
son kez dinletilir. Bu ydontem her dinleme

k metni icin avri avri uvgulanir. /

Sinav Gézetmeni/Godzetmenleri

Sinav bittikten sonra “Dinleme Becerisi
Sinav Kagitlari” ve “Dinleme Becerisi Optik
Formu” toplanir, sayilir ve Sinav Evrak

Zarfina eklenir. Sinav tutanagindaki
imzalarin sayisi ile toplanilan sinav
kagitlarinin sayisi karsilastirilir.

Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri

- J/
/Smava katilan 6grencilerin Tirkge Yeterlik\ o
Sinavi'nin Konusma Becerisi Sinavi’na FBUTOMER BGlim Sekreteri /
hangi saatte ve salonda gireceklerine dair Ogrenciler
bir belge hazirlanarak béliime ait panoya
asilir. Boylelikle 6grenci sinavin yazili

oturumunu tamamladiktan sonra saat
\kagta ve nerede sinava girecegini égrenir./

“Konusma Becerisi Sinavi” saatine kadar
gerekli hazirliklar yapihr. Ogrencilere Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri
kendileri igin belirlenmis sinav saatlerinden
en az 15 dakika 6nce sinav yerinde
olmalari gerektigi hatirlatilir.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Tirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma N . . N .
Unvan R Strateji ve Kalite Daire Bagkanlig GENEL SEKRETERLIK
Merkezi
imza
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Konusma Becerisi Sinavi'na girecek 6grenciler
sinav saati geldiginde sinav salonuna giris
yaparlar.

Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri

Konusma Becerisi Sinavi’'na giren
ogrencilere tutanak imzalatilir. Cevrim igi
platform lzerinden “Gun/Ay/Yil/ TYS-
Ogrenci Adi Soyadi” basligi ile kamera ve Sinav Gézetmeni/Gozetmenleri
mikrofon acik olacak sekilde toplanti
baslatilir. Ogrenciye bunun bir konusma
sinavi oldugu ve bu nedenle kayit altina
alindigi séylenir. ilgili sorular sorulur. Sinav
bitince toplanti kaydi bitirilir. Bu uygulama
her 6grenci icin ayni sekilde tekrarlanir.
Ogrenciler konusma becerilerine gore
puanlanir ve bu puanlar “Konusma
Rubrigi”ne islenir.

Konusma Sinavi tamamlandiktan sonra
sinavin 6grencilerle ilgili olan kismi biter.
Ogrencilere sinavlarinin agiklanacagi tarihle Sinav Gozetmeni/Gozetmenleri
ilgili gerekli bilgilendirme yapilarak sinav
sonuglarini Merkezin foutomer.fbu.edu.tr

/Okuma ve Dinleme Becerisi Sinavlari, Ders\

ve Sinav Programlama Sube Mudurltgi ile

gorisilerek optik okuyucu ile okunur. Yazma Gorevli Ogretim Gorevlileri / Ders
Becerisi Sinavi “Yazma Rubrigi”yle beraber ve Sinav Programlama Sube
birden fazla degerlendirici olacak sekilde Miidirliigi / FBUTOMER Olgme ve
okunur. Ayri ayri verilen puanlarin Degerlendirme Birimi

ortalamasi alinarak 6grencilerin aldiklari

K puanlar tespit edilir. /

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Tirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma N . . N .
Unvan Merkezi Strateji ve Kalite Daire Bagkanlig GENEL SEKRETERLIK
erkezi

imza
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/ Konusma Becerisi Sinav sonuglari igin iki L ..
FBUTOMER Olgme ve

farkli 6lcege islenen puanlarin ortalamasi
alinir ve 6grencilerin puanlari tespit edilir.
Boylelikle 6grencilerin Okuma, Dinleme,

Yazma ve Konusma becerilerine dair sinav

Degerlendirme Birimi

\ sonuglari hazir hale gelir.

)

/ Sinav sonuglari 6grencilerin ad-soyadlari \ Merkez Olcme ve Degerlendirme
KVKK’ye uygun bir sekilde “-A** B**-“bir Birimi / FBUTOMER B&lim
excel dosyasi lizerine iglenir. Aldiklari Sekreteri
puanlara goére Al, A2, B1, B2, C1, C2 seklinde
harf notlari verilir. B2, C1, C2 seviyesi
disindaki sonuclarin TOMER ile iletisime
gecmesi gerektigi dosya lzerinde belirtilir. Bu
sekilde sinav sonuglari merkezin internet

k sitesinde ilan edilir. /

Sinav tamamlanip puanlar ilan edildikten L .
Sinav materyalleri ile belgeler FBUTOMER FBL:”-OMEB Olgm.e've.

" N . . Degerlendirme Birimi /

Olgme ve Degerlendirme Materyalleri o ot .

FBUTOMER Boliim Sekreteri

Toplanma Saklanma Uygulama Esaslarina

gore hazirlanir ve ardindan FBUTOMER
Boliim Sekreterligine tutanak karsiligi teslim

k edilir. /
/Bél(]m Sekreterligi teslim edilen zarﬂarl\

kontrol ederek bir eksik var ise Merkez

0 FBUTOMER Boliim Sekreteri /
Olgme ve Degerlendirme Birimine bu FBUTOMER Olgme ve

eksikligi bildirir ve tamamlanmasini saglar. Degerlendirme Birimi
Son olarak Sinav Evrak Zarfini arsive hazir
hale getirerek kapatir. Cevrim igi platform
Gzerinden yapilan Konusma Becerisi
Sinavi’nin video kayitlarini da indirerek
UZEM tarafindan belirlenen dosyalarin

\ icine arsivler. /

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Tirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma N . . N .
Unvan R Strateji ve Kalite Daire Bagkanlig GENEL SEKRETERLIK
Merkezi
imza
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